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Р А З Д Е Л  1. О Р Г А Н И З А П И О Н Н О - М Е Т О Д И Ч Е С К И И

1 .1 . П Е Л И  Д И С Ц И П Л И Н Ы
Ц е л ь ю  о с в о е н и я  д и с ц и п л и н ы  « В в е д е н и е  в  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь »  я в л я е т с я  о п р е д е л е н и е  
п р о ф е с с и о н а л ь н о й  н а п р а в л е н н о с т и  с т у д е н т а ,  у с в о е н и е  о с н о в н о г о  п р е д н а з н а ч е н и я  и з б р а н н о г о  
н а п р а в л е н и я  и  п р о ф и л я  п о д г о т о в к и .

1 .2 . У Ч Е Б Н Ы Е  З А Д А Ч И  Д И С Ц И П Л И Н Ы

- п о л у ч е н и е  н а и б о л е е  п о л н о г о  п р е д с т а в л е н и я  о  б у д у щ е й  п р о ф е с с и и ,  в о з м о ж н ы х  в и д а х
п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  и  к а р ь е р ы ;
- п о н и м а н и е  з н а ч е н и я  и  м е с т а  г о с у д а р с т в е н н о й  и  м у н и ц и п а л ь н о й  с л у ж б ы  в  с и с т е м е

г о с у д а р с т в е н н о г о  у п р а в л е н и я ;
- р а с к р ы т и е  м е с т а  и  р о л и  г о с у д а р с т в е н н о г о  у п р а в л е н и я  в  с о в р е м е н н о й  ж и з н и  о б щ е с т в а ,
о б о с н о в а н и е  з н а ч и м о с т и  п р о ф е с с и и ;
- и з у ч е н и е  о с н о в  о р г а н и з а ц и и  с а м о с т о я т е л ь н о й  р а б о т ы  и  п о д г о т о в к и  к  з а н я т и я м ,  о с н о в н ы х
т р е б о в а н и я ,  п р е д ъ я в л я е м ы м  в  а к а д е м и и  к  р е з у л ь т а т а м  о б у ч е н и я ;
- п р и в и т и е  н а в ы к о в  р а б о т ы  с  р а з л и ч н ы м и  и с т о ч н и к а м и  и н ф о р м а ц и и .

1 .3 . М Е С Т О  Д И С Ц И П Л И Н Ы В  С Т Р У К Т У Р Е о с н о в н о й о б р а з о в а т е л ь н о й

П Р О Г Р А М М Ы _____________________
Ц и к л  ( р а з д е л )  О П О П  В О : |Б 1 ,О

1.3.1. Дис^^плина ” Введение в профессиональн;ую деятельность ” опирается на следующие 
И !с:тория Р  о с с и и ____________________________________________________________________________________________
Т е о р и я  у п р а в л е н и я
1.3.2. Дисциплина " Введение в профессиональную деятельность 
О с :н о в ы  г о с у д а р с т в е н н о г о  и  м у н и ц и п а л ь н о г о  у п р а в л е н и я ______________

выступает опорой для

М у н и ц и п а л ь н о е  у п р а в л е н и е  и  м е с т н о е  с а м о у п р а в л е н и е
С и с т е м а  г о с у д а р с т в е н н о г о  и  м у н и ц и п а л ь н о г о  у п р а в л е н и я

1 .4 . Р Е З У Л Ь Т А Т Ы  О С В О Е Н И Я  Д И С Ц И П Л И Н Ы :

УК-6.1. Демонстрирует знание основных приемов эффективного управления собственным 
временем; основные методики самоконтроля, саморазвития и самообразования на протяжении 
всей жизни.

З н а т ь :
У р о в е н ь  1 О с н о в н ы е  п р и е м ы  э ф ф е к т и в н о г о  у п р а в л е н и я  с о б с т в е н н ы м  в р е м е н е м ;

У р о в е н ь  2 О с н о в н ы е  м е т о д и к и  с а м о к о н т р о л я ,  с а м о р а з в и т и я  и  с а м о о б р а з о в а н и я  н а  п р о т я ж е н и и  
в с е й  ж и з н и ;

У р о в е н ь  3 С о д е р ж а н и е  п р о ц е с с о в  с а м о о р г а н и з а ц и и  и  с а м о о б р а з о в а н и я ,  и х  о с о б е н н о с т е й  и  
т е х н о л о г и й  р е а л и з а ц и и .____________________________________________________________________________

У м е т ь :

У р о в е н ь  1 Э ф ф е к т и в н о  п л а н и р о в а т ь  и  к о н т р о л и р о в а т ь  с о б с т в е н н о е  в р е м я ;

У р о в е н ь  2 И с п о л ь з о в а т ь  м е т о д ы  с а м о р е г у л я ц и и ,  с а м о р а з в и т и я  и  с а м о о б у ч е н и я ;

У р о в е н ь  3 п л а н и р о в а т ь  ц е л и  и  у с т а н а в л и в а т ь  п р и о р и т е т ы  п р и  в ы б о р е  с п о с о б о в  п р и н я т и я  
р е ш е н и й  с  у ч е т о м  у с л о в и й ,  с р е д с т в ,  л и ч н о с т н ы х  в о з м о ж н о с т е й  и  в р е м е н н о й  
п е р с п е к т и в ы  д о с т и ж е н и я .________________________________________________________________

В л а д е т ь :
У р о в е н ь  1 М е т о д а м и  у п р а в л е н и я  с о б с т в е н н ы м  в р е м е н е м ;

У р о в е н ь  2 Т е х н о л о г и я м и  п р и о б р е т е н и я ,  и с п о л ь з о в а н и я  и  о б н о в л е н и я  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  з н а н и й ,  
у м е н и й  и  н а в ы к о в ;__________________________________________________________________________________

У р о в е н ь  3 М е т о д и к а м и  с а м о р а з в и т и я  и  с а м о о б р а з о в а н и я  в  т е ч е н и е  в с е й  ж и з н и .

1 .4 . Р Е З У Л Ь Т А Т Ы  О С В О Е Н И Я  Д И С Ц И П Л И Н Ы :

УК-6.2. Демонстрирует умение эффективно планировать и контролировать собственное время; 
использовать методы саморегуляции, саморазвития и самообучения.

З н а т ь :
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У р о в е н ь  1 П л а н и р о в а т ь  ц е л и  п р и  в ы б о р е  с п о с о б о в  п р и н я т и я  р е ш е н и й ;

У р о в е н ь  2 У с т а н а в л и в а т ь  п р и о р и т е т ы  п р и  в ы б о р е  с п о с о б о в  п р и н я т и я  р е ш е н и й ;

У р о в е н ь  3 У ч и т ы в а т ь  у с л о в и я ,  с р е д с т в а ,  л и ч н о с т н ы е  в о з м о ж н о с т и  и  в р е м е н н ы е  п е р с п е к т и в ы  д л я  
д о с т и ж е н и я  ц е л е й .

У м е т ь :

У р о в е н ь  1 П р о в о д и т ь  с а м о с т о я т е л ь н ы й  п о и с к  л и т е р а т у р ы  п о  з а д а н н о й  т е м а т и к е ;

У р о в е н ь  2 А н а л и з и р о в а т ь  н о р м а т и в н о - п р а в о в ы е  д о к у м е н т ы ,  р е г л а м е н т и р у ю щ и е  о с н о в н у ю  
д е я т е л ь н о с т ь

У р о в е н ь  3 О ф о р м л я т ь  д о к у м е н т а ц и ю  в  с о о т в е т с т в и и  с  н о р м а т и в н ы м и  т р е б о в а н и я м и .

В л а д е т ь :

У р о в е н ь  1 С п е ц и а л ь н о й  т е р м и н о л о г и е й ,  с п о с о б н о с т ь ю  к  в е д е н и ю  д и с к у с с и и ,  п о л е м и к и ,  д и а л о г а ;

У р о в е н ь  2 Н а в ы к а м и  с а м о с т о я т е л ь н о г о  о в л а д е н и я  н о в ы м и  з н а н и я м и ,  и с п о л ь з у я  с о в р е м е н н ы е  
о б р а з о в а т е л ь н ы е  т е х н о л о г и и ;

У р о в е н ь  3 Н а в ы к а м и  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  а р г у м е н т а ц и и  п р и  р а з б о р е  с т а н д а р т н ы х  с и т у а ц и й .

1 .4 . Р Е З У Л ] Ь Т А Т Ы  О С В О Е Н И Я  Д И С Ц И П Л И Н Ы :

УК-6.3. Демонстрирует навыки владения методами управления собственным временем; 
технологиями приобретения, использования и обновления профессиональных знаний, умений, и 
навыков; методиками саморазвития и самообразования в течение всей жизни.
З н а т ь :
У р о в е н ь  1 В о з м о ж н ы е  с ф е р ы  и  н а п р а в л е н и я  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  с а м о р е а л и з а ц и и ;

У р о в е н ь  2 П р и е м ы  и  т е х н о л о г и и  ц е л е п о л а г а н и я  и  ц е л е р е а л и з а ц и и ;

У р о в е н ь  3 П у т и  д о с т и ж е н и я  б о л е е  в ы с о к и х  у р о в н е й  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  и  л и ч н о г о  р а з в и т и я .

У м е т ь :

У р о в е н ь  1 В ы я в л я т ь  и  ф о р м а т и р о в а т ь  п р о б л е м ы  с о б с т в е н н о г о  р а з в и т и я ,  и с х о д я  и з  э т а п о в  
п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  р о с т а  и  т р е б о в а н и й  р ы н к а  т р у д а  к  с п е ц и а л и с т у ;

У р о в е н ь  2 Ф о р м у л и р о в а т ь  ц е л и  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  и  л и ч н о с т н о г о  р а з в и т и я ;

У р о в е н ь  3 О ц е н и в а т ь  с в о и  в о з м о ж н о с т и ,  р е а л и с т и ч н о с т ь  н  а д е к в а т н о с т ь  н а м е ч е н н ы х  с п о с о б о в  и  
п у т е й  д о с т и ж е н и я  п л а н и р у е м ы х  ц е л е й .

В л а д е т ь :

У р о в е н ь  1 П р и ё м а м и  ц е л е п о л а г а н и я ,  п л а н и р о в а н и я ,  н е о б х о д и м ы х  в и д о в  д е я т е л ь н о с т и ,  о ц е н к и  и  
с а м о о ц е н к и  р е з у л ь т а т о в  д е я т е л ь н о с т и  п о  р е ш е н и ю  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  з а д а ч

У р о в е н ь  2 П р и е м а м и  р е а л и з а ц и и  н е о б х о д и м ы х  в и д о в  д е я т е л ь н о с т и ,  о ц е н к и  и  с а м о о ц е н к и  
р е з у л ь т а т о в  д е я т е л ь н о с т и  п о  р е ш е н и ю  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  з а д а ч

У р о в е н ь  3 П р и е м а м и  в ы я в л е н и я  и  о с о з н а н и я  с в о и х  в о з м о ж н о с т е й ,  л и ч н о с т н ы х  и  
п р о ф е с с и о н а л ь н о - з н а ч и м ы х  к а ч е с т в  с  ц е л ь ю  и х  с о в е р ш е н с т в о в а н и я .
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В результате освоения дисциплины "Введение в профессиональную деятельность"
3 .1 З н а т ь :

О с о б е н н о с т и  у п р а в л е н ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и  в  с и с т е м е  г о с у д а р с т в е н н о г о  и  м у н и ц и п а л ь н о г о  
у п р а в л е н и я  и  п о н и м а т ь  р о л ь  у п р а в л е н ц а  в  с о в р е м е н н о м  о б щ е с т в е ;

О с н о в н ы е  п о л о ж е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о г о  с т а н д а р т а  и  с т р у к т у р у  у ч е б н о г о  п л а н а  п о  
н а п р а в л е н и ю  п о д г о т о в к и ,  о с н о в н ы е  н а п р а в л е н и я  р а з в и т и я  у ч е б н о й  и  н а у ч н о й  д е я т е л ь н о с т и  
в ы п у с к а ю щ е й  к а ф е д р ы ;
О с н о в ы  д е л о в о г о  о б щ е н и я ,  п р и н ц и п ы  и  м е т о д ы  о р г а н и з а ц и и  д е л о в ы х  к о м м у н и к а ц и й .

3 .2 У м е т ь :
Э ф ф е к т и в н о  р а б о т а т ь  и н д и в и д у а л ь н о  и  в  к а ч е с т в е  ч л е н а  к о м а н д ы , в ы п о л н я я  р а з л и ч н ы е  
з а д а н и я ,  а  т а к ж е  п р о я в л я т ь  и н и ц и а т и в у ;
О с у щ е с т в л я т ь  п о и с к  и  а н а л и з  н е о б х о д и м о й  и н ф о р м а ц и и ,  ф о р м у л и р о в а т ь  п р о б л е м у ,  
в ы я в л я т ь  в о з м о ж н ы е  о г р а н и ч е н и я  и  п р е д л а г а т ь  р а з л и ч н ы е  в а р и а н т ы  е е  р е ш е н и я ,  
о б о с н о в ы в а т ь  с в о и  с у ж д е н и я ,  п р а в и л ь н о  в ы б и р а т ь  м е т о д ы  п о и с к а  и  и с с л е д о в а н и я ;  
С о с т а в л я т ь  у с т н ы е  и  п и с ь м е н н ы е  о т ч е т ы , п р е з е н т о в а т ь  и  з а щ и щ а т ь  р е з у л ь т а т ы  с в о е й  
р а б о т ы .

3 .3 В л а д е т ь :
С о в р е м е н н ы м и  и н ф о р м а ц и о н н ы м и  т е х н о л о г и я м и  и  и н с т р у м е н т а л ь н ы м и  с р е д с т в а м и  д л я  
р е ш е н и я  о б щ и х  з а д а ч  и  д л я  о р г а н и з а ц и и  с в о е г о  т р у д а .

1 .5 . Ф С Р М Ы  К О Н Т Р О Л Я
Т е к у щ и й  к о н т р о л ь  у с п е в а е м о с т и  п о з в о л я е т  о ц е н и т ь  у р о в е н ь  с ф о р м и р о в а н н о с т и  э л е м е н т о в  
к о м п е т е н ц и й  ( з н а н и й ,  у м е н и й  и  п р и о б р е т е н н ы х  н а в ы к о в ) ,  к о м п е т е н ц и й  с  п о с л е д у ю щ и м  
о б ъ е д и н е н и е м  о ц е н о к  и  п р о в о д и т с я  в  ф о р м е :  у с т н о г о  о п р о с а  н а  л е к ц и о н н ы х  и  
с е м и н а р с к и х /п р а к т и ч е с к и х  з а н я т и я х  ( ф р о н т а л ь н ы й ,  и н д и в и д у а л ь н ы й ,  к о м п л е к с н ы й ) ,  п и с ь м е н н о й  
п р о в е р к и  ( т е с т о в ы е  з а д а н и я ,  к о н т р о л ь  з н а н и й  п о  р а з д е л у ,  с и т у а ц и о н н ы х  з а д а н и й  и  т .п .) ,  о ц е н к и  
а к т и в н о с т и  р а б о т ы  о б у ч а ю щ е г о с я  н а  з а н я т и и ,  в к л ю ч а я  з а д а н и я  д л я  с а м о с т о я т е л ь н о й  р а б о т ы .

Промежуточная аттестация
Р е з у л ь т а т ы  т е к у щ е г о  к о н т р о л я  и  п р о м е ж у т о ч н о й  а т т е с т а ц и и  ф о р м и р у ю т  р е й т и н г о в у ю  о ц е н к у  
р а б о т ы  с т у д е н т а .  Р а с п р е д е л е н и е  б а л л о в  п р и  ф о р м и р о в а н и и  р е й т и н г о в о й  о ц е н к и  р а б о т ы  с т у д е н т а  
о с у щ е с т в л я е т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  л о к а л ь н ы м  н о р м а т и в н ы м  а к т о м . П о  д и с ц и п л и н е  
" В в е д е н и е  в  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь "  в и д о м  п р о м е ж у т о ч н о й  а т т е с т а ц и и  я в л я е т с я  
Э к з а м е н



У Г 31\0.\ ( t Р\ \[( 202J-ОФ rlx 

РАЗДЕЛ 2. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. ТРУДОЕМКОСТЬ ОСВОЕНИЯ ДИСПИПЛИНЫ 

Общая трудоёмкость дисциплины "Введение в профессиональную деятельность" составляет 3 
зачётные единицы, 108 часов. Количество часов, выделяемых на контактную работу с 

преподавателем и самостоятельную работу обучающегося, определяется учебным планом. 

2.2. СОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛОВ ДИСПИПЛИНЫ 
Наименование разделов и тем /вид занятия/ Семестр / Часов Компетен- Литература Инте Примечание 

Курс ции ракт. 

Раздел 1. Государственное и муниципальное 
управление. Государственная служба 

Тема 1.1. Система подготовки 1 2 УК-6.1 Лl.1 Лl.2 о 

бакалавров по направлению УК -6.2 Лl.3 Лl.4 

«Государственное и муниципальное УК- 6.3 Л2.1 Л3.1 
управление». «Введение с Л3.2 

профессиональную деятельность» как 
учебная дисциплина/Лек/ 

Тема 1.1. Система подготовки 1 УК-6.1 Лl.1 Лl.2 о 

бакалавров по направлению УК -6.2 Лl.3 Лl.4 

«Государственное и муниципальное УК- 6.3 Л2.1 Л3.1 
управление». «Введение с Л3.2 

профессиональную деятельность» как 
учебная дисциплина /Сем зан/ 

Тема 1.1. Система подготовки 1
-

УК-6.1 Лl.1 Лl.2 о 

бакалавров по направлению УК -6.2 Лl.3 Лl.4 

«Государственное и муниципальное УК- 6.3 Л2.1 Л3.1 
управление». «Введение с Л3.2 

профессиональную деятельность» как 
учебная дисциплина /Ср/ 

Тема 1.2. Государственное управление, 1 УК-6.1 Лl.1 Лl.2 о 

его природа и социальная сущность УК -6.2 Лl.3 Лl.4 

/Лек/ УК- 6.3 Л2.1 Л3.1 
Л3.2 

Тема 1.2. Государственное управление, 1 УК-6.1 Лl.1 Лl.2 о 

его природа и социальная сущность УК -6.2 Лl.3 Лl.4 

/Сем зан/ УК- 6.3 Л2.1 Л3.1 
Л3.2 

Тема 1.2. Государственное управление, 1 УК-6.1 Лl.1 Лl.2 о 

его природа и социальная сущность УК -6.2 Лl.3 Лl.4 
/Ср/ УК- 6.3 Л2.1 Л3.1 

Л3.2 

Тема 1.3. Государственная служба как 1 УК-6.1 Лl.1 Лl.2 о 

механизм государственного УК -6.2 Лl.3 Лl.4 
управления /Лек/ УК- 6.3 Л2.1 Л3.1 

Л3.2 

Тема 1.3. Государственная служба как 1 УК-6.1 Лl.1 Лl.2 о 

механизм государственного УК -6.2 Лl.3 Лl.4 
управления /Сем зан/ УК- 6.3 Л2.1 Л3.1 

Л3.2 

2

2

2

2

2

8

8
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4

2

0

8

7

8

8
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Т е м а  2 .3 . О с н о в н ы е  т е н д е н ц и и  и  
м и р о в о й  о п ы т  р а з в и т и я  с и с т е м  
г о с у д а р с т в е н н о г о  у п р а в л е н и я  /С е м  з а н /

1 4 У К -6 .1  
У К  -6 .2  
У К -  6 .3

Л 1 .1  Л 1 .2  
Л 1 .3  Л 2 .1  
Л 2 .2  Л 3 .1  

Л 3 .2

0

Т е м а  2 .3 . О с н о в н ы е  т е н д е н ц и и  и  
м и р о в о й  о п ы т  р а з в и т и я  с и с т е м  
г о с у д а р с т в е н н о г о  у п р а в л е н и я  /С р /

1 2 У К -6 .1  
У К  -6 .2  
У К -  6 .3

Л 1 .1  Л 1 .2  
Л 1 .3  Л 2 .1  
Л 2 .2  Л 3 .1  

Л 3 .2

0

Р А З Д Е Л  3 . О Б Р А З О В А Т Е Л Ь Н Ы Е  Т Е Х Н О Л О Г И И

В  п р о ц е с с е  о с в о е н и я  д и с ц и п л и н ы  « В в  е д е н и е  в  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь »  и с п о л ь з у ю т с я  
с л е д у ю щ и е  о б р а з о в а т е л ь н ы е  т е х н о л о г и и :  л е к ц и и  (Л ) , с е м и н а р с к и е  з а н я т и я  (С З ) ,  с а м о с т о я т е л ь н а я  
р а б о т а  с т у д е н т о в  ( С Р )  п о  в ы п о л н е н и ю  р а з л и ч н ы х  в и д о в  з а д а н и й .
Л е к ц и о н н ы й  м а т е р и а л  п р е д с т а в л е н  в  в и д е  п р е з е н т а ц и и  в  ф о р м а т е  « P o w e r  P o in t» .  Д л я  н а г л я д н о с т и  
и с п о л ь з у ю т с я  м а т е р и а л ы  р а з л и ч н ы х  н а у ч н ы х  и  т е х н и ч е с к и х  э к с п е р и м е н т о в ,  с п р а в о ч н ы х  
м а т е р и а л о в ,  н а у ч н ы х  с т а т е й  т .д .  В  х о д е  л е к ц и и  п р е д у с м о т р е н а  о б р а т н а я  с в я з ь  с о  с т у д е н т а м и ,  
а к т и в и з и р у ю щ и е  в о п р о с ы , п р о с м о т р  и  о б с у ж д е н и е  в и д е о ф и л ь м о в .  П р и  п р о в е д е н и и  л е к ц и й  
и с п о л ь з у е т с я  п р о б л е м н о - о р и е н т и р о в а н н ы й  м е ж д и с ц и п л и н а р н ы й  п о д х о д ,  п р е д п о л а г а ю щ и й  
т в о р ч е с к и е  в о п р о с ы  и  с о з д а н и е  д и с к у с с и о н н ы х  с и т у а ц и й .  П р и  и з л о ж е н и и  т е о р е т и ч е с к о г о  
м а т е р и а л а  и с п о л ь з у ю т с я  т а к и е  м е т о д ы , к а к : м о н о л о г и ч е с к и й ,  п о к а з а т е л ь н ы й ,  д и а л о г и ч е с к и й ,  
э в р и с т и ч е с к и й ,  и с с л е д о в а т е л ь с к и й ,  п р о б л е м н о е  и з л о ж е н и е ,  а  т а к ж е  с л е д у ю щ и е  п р и н ц и п ы  
д и д а к т и к и  в ы с ш е й  ш к о л ы , т а к и е  к а к : п о с л е д о в а т е л ь н о с т ь  и  с и с т е м а т и ч н о с т ь  о б у ч е н и я ,  
д о с т у п н о с т ь  о б у ч е н и я ,  п р и н ц и п  н а у ч н о с т и ,  п р и н ц и п ы  в з а и м о с в я з и  т е о р и и  и  п р а к т и к и  н а г л я д н о с т и  
и  д р . В  к о н ц е  к а ж д о й  л е к ц и и  п р е д у с м о т р е н о  в р е м я  д л я  о т в е т о в  н а  п р о б л е м н ы е  в о п р о с .

С а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  п р е д н а з н а ч е н а  д л я  в н е а у д и т о р н о й  р а б о т ы  с т у д е н т о в ,  с в я з а н н о й  с 
к о н с п е к т и р о в а н и е м  и с т о ч н и к о в ,  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а ,  и з у ч е н и е м  д о п о л н и т е л ь н о й  л и т е р а т у р ы  п о  
д и с ц и п л и н е ,  п о д г о т о в к о й  к  т е к у щ е м у  и  с е м е с т р о в о м у  к о н т р о л ю ,  а  т а к ж е  в ы п о л н е н и е м  
и н д и в и д у а л ь н о г о  з а д а н и я  в  ф о р м е  р е ф е р а т а ,  э с с е ,  п р е з е н т а ц и и ,  э м п и р и ч е с к о г о  и с с л е д о в а н и я

/Конс/ 1 2
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Р А З Д Е Л  4 . У Ч Е Б Н О - М Е Т О Д И Ч Е С К О Е  И  М А Т Е Р И А Л Ь Н О - Т Е Х Н И Ч Е С К О Е
О Б Е С П Е Ч Е Н И Е  Д И С Ц И П Л И Н Ы

4 .1 . Р е к о м е н д у е м а я  л и т е р а т у р а
1. О с н о в н а я  л и т е р а т у р а

А в т о р ы , З а г л а в и е И з д а т е л ь с т в о ,  г о д
Л 1 .1 В а с и л ь е в ,  1Г.П., 

Д е х а н о в а ,  Н .Г .
Г о с у д а р с т в е н н о е  и  м у н и ц и п а л ь н о е  у п р а в л е н и е  
: у ч е б н и к  и  п р а к т и к у м  д л я  а к а д е м и ч е с к о г о  

б а к а л а в р и а т а  ( 3 5 2  с .)

М о с к в а  : И з д а т е л ь с т в о  
Ю р а й т ,  2 0 1 9

Л 1 .2 А Д .  Ш е м я к о в ,  
М .Н . К о м а р е в ц е в а

М у н и ц и п а л ь н о е  у п р а в л е н и е  и  м е с т н о е  
с а м о у п р а в л е н и е : у ч е б н о - м е т о д и ч е с к о е  
п о с о б и е  д л я  о б у ч а ю щ и х с я  3 к у р с а  
о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы  б а к а л а в р и а т а  /  
н а п р а в л е н и я  п о д г о т о в к и  3 8 .0 3 .0 4  
« Г  о с у д а р с т в е н н о е  и  м у н и ц и п а л ь н о е  
у п р а в л е н и е »  ( п р о ф и л ь  « Р е г и о н а л ь н о е  
у п р а в л е н и е  и  м е с т н о е  с а м о у п р а в л е н и е » )  о ч н о й  
/  з а о ч н о й  ф о р м  о б у ч е н и я  (1 9 3  с .)

Г О У  В П О  
" Д О Н А У И Г С " ,  
2 0 2 1

Л 1 .3 А в ш а р о в ,  А . Г ., 
А л е к с е е в ,  И . А ., 
А м е л ь ч а к о в  И . Ф .

[и  д р . ]

М е с т н о е  с а м о у п р а в л е н и е  и  м у н и ц и п а л ь н о е  
у п р а в л е н и е :  у ч е б н и к  д л я  с т у д е н т о в  в у з о в , 
о б у ч а ю щ и х с я  п о  с п е ц и а л ь н о с т я м  
« Г  о с у д а р с т в е н н о е  и  м у н и ц и п а л ь н о е  
у п р а в л е н и е » ,  « Ю р и с п р у д е н ц и я »  (5 4 3  c .)

М о с к в а  :
Ю Н И Т И - Д А Н А ,
2 0 1 7

2 . Д о п о л н и т е л ь н а я  л и т е р а т у р а
А в т о р ы , З а г л а в и е И з д а т е л ь с т в о ,  г о д

Л 2 .1 М и д л е р ,  I i.  .Ал., 
О в а н е с я н ,  Н . М .,  
М у р з и н ,  А . Д .

Г о с у д а р с т в е н н о е  и  м у н и ц и п а л ь н о е  
у п р а в л е н и е  : у ч е б н о е  п о с о б и е  ( 1 0 9  c .)

Р о с т о в - н а - Д о н у ,
Т а г а н р о г
: И з д а т е л ь с т в о  Ю ж н о г о  
ф е д е р а л ь н о г о  
у н и в е р с и т е т а ,  2 0 1 8

Л 2 .2 В е д я е в а ,  Е . С ., 
Г р е б е н н и к о в а ,  
А .А .

Г о с у д а р с т в е н н о е  и  м у н и ц и п а л ь н о е  
у п р а в л е н и е  : у ч е б н о е  п о с о б и е  ( 1 6 6  c .)

С а р а т о в  : В у з о в с к о е  

о б р а з о в а н и е ,  2 0 1 9
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А в т о р ы , З а г л а в и е И з д а т е л ь с т в о ,  г о д

3 . М е т о д и ч (? С 1а и е  р а з р а б р т к и
А в т о р ы , З а г л а в и е И з д а т е л ь с т в о ,  г о д

Л 3 .1
А .Г .З а я р и н

В в е д е н и е  в  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь :
м е т о д и ч е с к и е  р е к о м е н д а ц и и  п о  о р г а н и з а ц и и
с а м о с т о я т е л ь н о й  р а б о т ы  д л я  о б у ч а ю щ и х с я  1
к у р с а  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы  б а к а л а в р и а т а
н а п р а в л е н и я  п о д г о т о в к и  3 8 .0 3 .0 4

Г о с у д а р с т в е н н о е  и  м у н и ц и п а л ь н о е  у п р а в л е н и е
( п р о ф и л ь  « Р е г и о н а л ь н о е  у п р а в л е н и е  и  м е с т н о е
с а м о у п р а в л е н и е » )  о ч н о й  /  з а о ч н о й  ф о р м _________

Д о н е ц к :  Г О У  В П О

" Д О Н А У И Г С " ,  2 0 2 2

Л 3 .2
А .Г .З а я р и н

В в е д е н и е  в  прзосф ^ессиональную  д е я т е л ь н о с т ь :
м е т о д и ч е с к и е  р е к о м е н д а ц и и  д л я  п р о в е д е н и я
с е м и н а р с к и х  з а н я т и й  д л я  о б у ч а ю щ и х с я  1 к у р с а
о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы  б а к а л а в р и а т а
н а п р а в л е н и я  п о д г о т о в к и  3 8 .0 3 .0 4

Г о с у д а р с т в е н н о е  и  м у н и ц и п а л ь н о е  у п р а в л е н и е
( п р о ф и л ь  « Р е г и о н а л ь н о е  у п р а в л е н и е  и  м е с т н о е
с а м о у п р а в л е н и е » )  о ч н о й / з а о ч н о й  ф о р м

Д о н е ц к :  Г О У  В П О

" Д О Н А У И Г С " ,  2 0 2 2

4 .3 . П е р е ч е н ь  п р о г р а м м и о г ^ о  о б е с п  ̂ ч е н к ^ я
Л и ц е н з и о н н о е  и  с в о б о д н о  р а с п р о с т р а н я е м о е  п р о г р а м м н о е  о б е с п е ч е н и е ,  в  т о м  ч и с л е

отеч ественног о п р ои звод ства:
К ом п ью тер ная  тех ни к а с возм ож ностью  п од к лю ч ени я  к  сети  « И нтер нет»  и  об есп еч ени ем

д осту п а в э лек тр онну ю  и нф ор м ац и онно- об р азовательну ю  ср ед у  ( Э И О С  Ф Г Б О У  В О  Д О Н А У И Г С )

и  э л е к т р о н н о -  б и б л и о т е ч н у ю  с и с т е м у  ( Э Б С  Л А Н Ь ) ,  а  т а к ж е  в о з м о ж н о с т ь ю  и н д и в и д у а л ь н о г о
неог р ани ч енног о д осту п а об у ч аю щ и х ся  в Э Б С  и  Э И О С  п оср ед ством  W i- F i с п ер сональны х
м об и льны х  у стр ойств.  С ервер:  A M D  F X  8 3 2 0 /3 2 G b ( 4 x 8 G b ) /4 T b ( 2 x 2 T b ) .  Н а сер вер е у становлена
своб од но р асп р остр аня ем ая  оп ер ац и онная  си стем а D E B I A N  10 . M S  W in d o w s  8 .1  ( Л и ц ензи онная

вер си я  оп ер ац и онной си стем ы  п од твер ж д ена сер ти ф и к атам и  п од ли нности  си стем ы  W in d o w s  на
к ор п у се П К ) ,  M S  W in d o w s  X P  ( Л и ц ензи онная  вер си я  оп ер ац и онной си стем ы  п од твер ж д ена
сер ти ф и к атам и  п од ли нности  си стем ы  W in d o w s  на к ор п у се П К  ) , M S  W in d o w s  7  ( Л и ц ензи онная

вер си я  оп ер ац и онной си стем ы  п од твер ж д ена сер ти ф и к атам и  п од ли нности  си стем ы  W in d o w s  на
к ор п у се П К  ), M S  O ff ic e  2 0 0 7  R u s s ia n  O L P  N L  A E  ( ли ц ензи и  M ic r o s o f t  № 4 2 6 3 8 7 7 8 ,  №  4 4 2 5 0 4 6 0 ) ,

M S  O ff ic e  2 0 1 0  R u s s ia n  ( ли ц ензи и  M ic r o s o f t  №  4 7 5 5 6 5 8 2 ,  №  4 9 0 4 8 1 3 0 ) ,  M S  O ff ic e  2 0 1 3  R u s s ia n
( ли ц ензи и  M ic r o s o f t  №  6 1 5 3 6 9 5 5 ,  №  6 2 5 0 9 3 0 3 ,  №  6 1 7 8 7 0 0 9 ,  №  6 3 3 9 7 3 6 4 ) ,  G ru b  lo a d e r  f o r  A L T  L in u x
( ли ц ензи я  G N U  L G P L  v 3 ) ,  M o z il l a  F ir e f o x  ( ли ц ензи я  M P L 2 .0 ) ,  M o o d le  ( M o d u la r  O b je c t - O r ie n te d
D y n a m ic  L e a r n in g  E n v ir o n m e n t ,  ли ц ензи я  G N U  G P L ) ,  I n c S c a p e  ( ли ц ензи я  G P L  3 .0 + ) ,  P ho to S c a p e
( ли ц ензи я  G N U  G P L ) ,  1С  E R P  У П ,  1C  З У П  (бес-  п латны е об лач ны е р еш ени я  д ля  об р азовательны х

4 .4 .  П р оф есси она.^ 1>иь^е б аз ы д ан н 1>1х  и  и и ( |) ор м ац и ои ны е сп р авоч ны е си с^ ем )^ !_______________
П р оф есси ональны е б азы  д анны х  и  и нф ор м ац и онно- сп р авоч ны е си стем ы :
Э лек тр онны й к аталог  и зд ани й Ф Г Б О У  В О  " Д О Н А У И Г С "  - http : / /u n il ib .d s u m .in t e r n a l /

Н ау ч ная  э лек тр онная  б и б ли отек а « К И Б Е Р Л Е Н И Н К А »  - http s : / /c y b e r le n in k a . r u /

Д о н е ц к а я  р е с п у б л и к а н с к а я  у н и в е р с а л ь н а я  н а у ч н а я  б и б л и о т е к а  и м . Н . К . К р у п с к о й
h t tp : / /w w w .l ib - d p r .r u /
Э л е к т р о н н о - б и б л и о т е ч н а я  с и с т е м а  " Л а н ь "  - h t tp s : / /e . l a n b o o k .c o m /
Н а у ч н а я  э л е к т р о н н а я  б и б л и о т е к а  e L I B R A R Y .R U  -h t tp : / /e l ib r a r y .r u /

4 .5 . М Г а т ^ р и а л ь н о -т е х б ш ч е с к с о е  о б е с п е ч е н и е  д и с ц  i-h j i h h ^ i

У ч е б н а я  а у д и т о р и я  д л я  п р о в е д е н и я  з а н я т и й  л е к ц и о н н о г о  и  с е м и н а р с к о г о  т и п а ,  г р у п п о в ы х
к о н с у л ь т а ц и й ,  т е к у щ е г о  к о н т р о л я  и  п р о м е ж у т о ч н о й  а т т е с т а ц и и :  а у д и т о р и и  №  4 0 8 , № 4 0 9  у ч е б н ы й
к о р п у с  №  6. -  к о м п л е к т  м у л ь т и м е д и й н о г о  о б о р у д о в а н и я :  н о у т б у к ,  м у л ь т и м е д и й н ы й  п р о е к т о р ,
э к р а н ,  т е л е в и з о р ,  w i f i -  р о у т е р ;  - с п е ц и а л и з и р о в а н н а я  м е б е л ь :  р а б о ч е е  м е с т о  п р е п о д а в а т е л я ,  р а б о ч и е
м е с т а  о б у ч а ю щ и х с я  (6 0 ) ,  с т а ц и о н а р н а я  д о с к а ,  в ы к а т н а я ,  д о с к а ,  д е м о н с т р а ц и о н н ы е  п л а к а т ы ,
W in d o w s  8 .1  P r o f e s s io n a l  x 8 6 /6 4  ( а к а д е м и ч е с к а я  п о д п и с к а  D r e a m S p a r k  P r e m iu m ) ,  L ib r e O f f ic e  4 .3 .2 .2

http://unilib.dsum.internal/
https://cyberleninka.ru/
http://www.lib-dpr.ru/
https://e.lanbook.com/
http://elibrary.ru/


УП: 38.03.04-РУМС 2023-ОФ.р1х стр. 12

П ом ещ ени я  д ля  сам остоя тельной р аб оты  с возм ож ностью  п од к лю ч ени я  к  сети  " И нтер нет"  и

об есп еч ени ем  д осту п а в э лек тр онну ю  и нф ор м ац и онно- об р азовательну ю  ср ед у  ор г ани зац и и :
ч и тальны е залы , у ч еб ны е к ор п у са 1, 6.

А д р ес:  г. Д онец к ,  у л. Ч елю ск и нц ев 1 6 3 а,  г . Д онец к ,  у л.  А р тем а 9 4 . К ом п ью тер ная  тех ни к а с
возм ож ностью  п од к лю ч ени я  к  сети  « И нтер нет»  и  об есп еч ени ем  д осту п а в э лек тр онну ю

и нф ор м ац и онно- об р азовательну ю  ср ед у  ( Э И О С  Ф Г Б О У  В О  Д О Н А У И Г С )  и

э лек тр онно- б и б ли отеч ну ю  си стем у  ( Э Б С  I P R b o o k s ) ,  а так ж е возм ож ностью  и нд и ви д у альног о

Р А З Д Е Л  5 . Ф О Н Д  О Ц Е Н О Ч Н Ы Х  С Р Е Д С Т В

5 .1 .  К онтр оль ны е воп р осы  и  зад ани я

Т ем а 1 .1 .  С и стем а п од г отовк и  б ак алавр ов п о нап р авлени ю  « Г осу д ар ственное и

м у ни ц и п альное у п р авлени е» .  « В вед ени е с п р оф есси ональну ю  д ея тельность»  к ак  у ч еб ная

д и сц и п ли на
1. П оня ти е об р азовани я  и  об у ч ени я .  В и д ы , ф ор м ы , у р овни  об р азовани я

2 . К ом п етентностны й п од х од  в п од г отовк е б ак алавр ов п о нап р авлени ю  « Г осу д ар ственное
и  м у ни ц и п альное у п р авлени е» .

3 . О б ъ ек ты  и  ви д ы  п р оф есси ональной д ея тельности  в сф ер е г осу д ар ственног о и

м у ни ц и п альног о у п р авлени я .
4 . Т р еб овани я  к  сод ер ж ани ю  и  оф ор м лени ю  п и сьм енны х  работ.
5 . Р оль  отк р ы той об р азовательной ср ед ы  А к ад ем и и  в п р оф есси онали зац и и  сп ец и али стов

г осу д ар ственног о и  м у ни ц и п альног о у п р авлени я .

Т е м а  1 .2 . Г о с у д а р с т в е н н о е  у п р а в л е н и е ,  е г о  п р и р о д а  и  с о ц и а л ь н а я  с у щ н о с т ь
1. М е т о д о л о г и ч е с к и е  п о д х о д ы  к  и з у ч е н и ю  в л а с т и . И н с т и т у т  г о с у д а р с т в е н н о й

в л а с т и .
2 . С и с т е м а  г о с у д а р с т в е н н о й  в л а с т и . П р и н ц и п  р а з д е л е н и я  г о с у д а р с т в е н н о й  в л а с т и .
3. С о д е р ж а н и е  п о н я т и й  « у п р а в л е н и е »  и  « г о с у д а р с т в е н н о е  у п р а в л е н и е » .  С о о т н о ш е н и е

п о н я т и й  « в л а с т ь »  и  « у п р а в л е н и е » .
4 . С у щ н о с т ь  и  с п е ц и ф и к а  г о с у д а р с т в е н н о г о  у п р а в л е н и я .  В и д ы  г о с у д а р с т в е н н о г о

у п р а в л е н и я .
5. С о о т н о ш е н и е  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и  и  г о с у д а р с т в е н н о г о  у п р а в л е н и я .

6. Ф о р м ы  г о с у д а р с т в е н н о г о  у с т р о й с т в а .

Т е м а  1 .3 . Г о с у д а р с т в е н н а я  с л у ж б а  к а к  м е х а н и з м  г о с у д а р с т в е н н о г о  у п р а в л е н и я
1. З а к о н о д а т е л ь с т в о  о  г о с у д а р с т в е н н о й  с л у ж б е  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .
2 . Г о с у д а р с т в е н н а я  с л у ж б а  в  с и с т е м е  г о с у д а р с т в е н н о г о  у п р а в л е н и я .
3. П о н я т и е  и  с о д е р ж а н и е  г о с у д а р с т в е н н о й  с л у ж б ы .
4 . П р и н ц и п ы  г о с у д а р с т в е н н о й  с л у ж б ы .
5. С и с т е м а  г о с у д а р с т в е н н о й  с л у ж б ы .

Т е м а  1 .4 . М у н и ц и п а л ь н о е  у п р а в л е н и е .  О с н о в ы  м у н и ц и п а л ь н о й  с л у ж б ы
1. М е с т н о е  с а м о у п р а в л е н и е  и  м у н и ц и п а л ь н о е  у п р а в л е н и е .
2 . М у н и ц и п а л ь н а я  с л у ж б а :  ц е л и , з а д а ч и  и  о с о б е н н о с т и  о р г а н и з а ц и и .
3. О р г а н и з а ц и о н н о - п р а в о в о й  с т а т у с  м у н и ц и п а л ь н о й  с л у ж б ы .

4 . С и с т е м а  з а к о н о д а т е л ь н о г о  и  н о р м а т и в н о г о  п р а в о в о г о  р е г у л и р о в а н и я  м у н и ц и п а л ь н о й
с л у ж б ы  Р Ф .
5. О р г а н и з а ц и о н н ы е  п р и н ц и п ы  м у н и ц и п а л ь н о й  с л у ж б ы . В з а и м о д е й с т в и е  м у н и ц и п а л ь н о й
с л у ж б ы  с  о р г а н а м и  г о с у д а р с т в е н н о й  в л а с т и .
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Т е м а  2 .1 .  С о д е р ж а н и е  т р у д а  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х  в  с о в р е м е н н о й  
Р о с с и и
1. Г о с у д а р с т в е н н о е  и  м у н и ц и п а л ь н о е  у п р а в л е н и е  к а к  п р о ф е с с и о н а л ь н а я  д е я т е л ь н о с т ь  и  
в и д  с о ц и а л ь н о й  п р а к т и к и .
2 . П р о ф е с с и о н а л и з а ц и я  у п р а в л е н ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и  г о с у д а р с т в е н н о г о  и  
м у н и ц и п а л ь н о г о  с л у ж а щ е г о .
3. Ц и к л  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  ж и з н и  с п е ц и а л и с т а .  Э т а п ы  и н д и в и д у а л ь н о й  
п р о ф е с с и о н а л и з а ц и и .
4 . С о д е р ж а н и е  т р у д а  г о с у д а р с т в е н н ы х  г р а ж д а н с к и х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х .
5. К а ч е с т в е н н ы е  х а р а к т е р и с т и к и  т р у д о в ы х  ф у н к ц и й ,  в ы п о л н я е м ы х  с п е ц и а л и с т а м и  в 

с и с т е м е  г о с у д а р с т в е н н о г о  и  м у н и ц и п а л ь н о г о  у п р а в л е н и я .
6. Э л е м е н т ы  с о д е р ж а н и я  т р у д а  г о с у д а р с т в е н н ы х  г р а ж д а н с к и х  м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х : 
п р е д м е т ,  с р е д с т в о  и  с п о с о б  в о з д е й с т в и я  н а  о б ъ е к т .
7. Ф о р м ы  т р у д а  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х .

Т е м а  2 .2 .  П р о ф е с с и о н а л ь н а я  к у л ь т у р а  г о с у д а р с т в е н н о г о  г р а ж д а н с к о г о  и  м у н и ц и п а л ь н о г о  
с л у ж а щ е г о
1. С у щ н о с т ь  и  с о д е р ж а н и е  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  к у л ь т у р ы  г о с у д а р с т в е н н о г о  и  
м у н и ц и п а л ь н о г о  с л у ж а щ е г о .
2 . К у л ь т у р а  л и ч н о с т и  и  к у л ь т у р а  у п р а в л е н и я :  о б щ е е  и  о с о б е н н о е .
3. П р о ф е с с и о н а л ь н а я  к у л ь т у р а  к а к  э л е м е н т  с и с т е м ы у п р а в л е н и я ,  
о п р е д е л я ю щ и й  е е  ц е л о с т н о с т ь ,  о р г а н и з о в а н н о с т ь ,  з р е л о с т ь .
4 . П р о ф е с с и о н а л ь н а я  к у л ь т у р а  и  н р а в с т в е н н а я  к у л ь т у р а  л и ч н о с т и .
5. Ц е н н о с т н о - ц е л е в а я  к о м п о н е н т а  д е л о в о й  к у л ь т у р ы  к а к  т и п а  
с о ц и о к у л ь т у р н о й  д е я т е л ь н о с т и ,  т в о р ч е с к о г о  в з а и м о д е й с т в и я  в  с ф е р е  у п р а в л е н и я .
6. О с о б е н н о с т и  п р о я в л е н и я  с т и л я  д е л о в о й  к у л ь т у р ы  н а  р а з л и ч н ы х  у р о в н я х .
7. П р о б л е м ы  г а р м о н и з а ц и и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  т р е б о в а н и й ,ц е н н о с т е й  и  
э т и ч е с к и х  н о р м , э с т е т и ч е с к о г о  в к у с а  и  т .д .
8. П о н я т и я  и  с о д е р ж а н и е  к о р п о р а т и в н о й  и  о р г а н и з а ц и о н н о й  к у л ь т у р ы .

9. К у л ь т у р а  л и д е р с т в а  и  к у л ь т у р а  с о т р у д н и ч е с т в а .

Т е м а  2 . 3 .О с н о в н ы е  т е н д е н ц и и  и  м и р о в о й  о п ы т  р а з в и т и я  с и с т е м  г о с у д а р с т в е н н о г о  
у п р а в л е н и я
1. С о в р е м е н н а я  р о с с и й с к а я  м о д е л ь  г о с у д а р с т в е н н о г о  и  м у н и ц и п а л ь н о г о  у п р а в л е н и я .
2 . В ы р а б о т к а  г о с у д а р с т в е н н о й  п о л и т и к и  м о д е р н и з а ц и и  у п р а в л е н и я .
3. П о я в л е н и е  и н н о в а ц и й  в  у п р а в л е н и и  к а к  в е к т о р  р а з в и т и я  г о с у д а р с т в е н н о г о  и  

м у н и ц и п а л ь н о г о  у п р а в л е н и я .
4 . Р е ф о р м и р о в а н и е  г о с у д а р с т в е н н о г о  у п р а в л е н и я .  Т р е б о в а н и я  к  г о с у д а р с т в е н н о м у  
у п р а в л е н и ю  в  с о в р е м е н н ы х  н е с т а б и л ь н ы х  у с л о в и я х .
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5 .2 . Т е м ы  п и с ь м е н н ы х  р а б о т

1 К о м п е т е н т н о с т н ы й  п о д х о д  в  с и с т е м е  о б р а з о в а н и я .
2 . К о м п е т е н т н о с т ь  в  с т р у к т у р е  м о д е л и  к а ч е с т в а  п о д г о т о в к и  с п е ц и а л и с т о в  в 
с ф е р е  г о с у д а р с т в е н н о г о  и  м у н и ц и п а л ь н о г о  у п р а в л е н и я .
3. « С п е ц и а л ь н о с т ь » ,  « с п е ц и а л и з а ц и я » ,  « к в а л и ф и к а ц и я » ,  « п р о ф е с с и я » :  
с е м а н т и к а  п о н я т и й .
4 . С п е ц и а л и с т  в  с ф е р е  г о с у д а р с т в е н н о г о  и  м у н и ц и п а л ь н о г о  у п р а в л е н и я :  
о с н о в н ы е  в и д ы  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и .
5. П р о ф е с с и о н а л и з а ц и я  у п р а в л е н ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и  с п е ц и а л и с т а  в  с ф е р е  
г о с у д а р с т в е н н о г о  и  м у н и ц и п а л ь н о г о  у п р а в л е н и я .
6. Э т а п ы  и н д и в и д у а л ь н о й  п р о ф е с с и о н а л и з а ц и и  с п е ц и а л и с т а
7. С о в р е м е н н ы е  о б р а з о в а т е л ь н ы е  т е х н о л о г и и  п о д г о т о в к и  с п е ц и а л и с т о в  в 
с ф е р е  г о с у д а р с т в е н н о г о  и  м у н и ц и п а л ь н о г о  у п р а в л е н и я .
8. С у щ н о с т ь  и  с т р у к т у р а  у п р а в л е н и я .
9. Г о с у д а р с т в е н н а я  в л а с т ь .  С и с т е м а  р а з д е л е н и я  в л а с т и .
10. С у щ н о с т ь  и  с о д е р ж а н и е  г о с у д а р с т в е н н о г о  у п р а в л е н и я .
11. Г о с у д а р с т в о :  п о н я т и е  и  о с н о в н ы е  х а р а к т е р и с т и к и .
12. С о о т н о ш е н и е  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и  и  г о с у д а р с т в е н н о г о  у п р а в л е н и я .
13. С и с т е м а  о р г а н о в  г о с у д а р с т в е н н о й  в л а с т и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .
14. Г о с у д а р с т в е н н а я  с л у ж б а :  с у щ н о с т ь ,  о с о б е н н о с т и .
15. У р о в н е в а я  и  в и д о в а я  с т р у к т у р а  г о с у д а р с т в е н н о й  с л у ж б ы .
16. Т е о р и я  р а ц и о н а л ь н о й  б ю р о к р а т и и  к а к  о с н о в а  н а у ч н о г о  а н а л и з а  
г о с у д а р с т в е н н о й  с л у ж б ы .
17. К о н ц е п ц и и  и  с у щ н о с т н ы е  п р и з н а к и  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я .
18. В з а и м о с в я з ь  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  и  м у н и ц и п а л ь н о г о  у п р а в л е н и я .
19. М у н и ц и п а л ь н а я  с л у ж б а :  ц е л и , з а д а ч и  и  о с о б е н н о с т и  о р г а н и з а ц и и
2 0 . С о ц и а л ь н ы е  п р и о р и т е т ы  м у н и ц и п а л ь н о й  с л у ж б ы

2 1 . О с о б е н н о с т и  п р о ф е с с и и  г о с у д а р с т в е н н о г о  и  м у н и ц и п а л ь н о г о  с л у ж а щ е г о .
2 2 . Ц и к л  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  ж и з н и  с п е ц и а л и с т а .  Э т а п ы  и н д и в и д у а л ь н о й  

п р о ф е с с и о н а л и з а ц и и .
2 3 . С о д е р ж а н и е  д е я т е л ь н о с т и  г о с у д а р с т в е н н о г о  и  м у н и ц и п а л ь н о г о  с л у ж а щ е г о .
2 4 . Э л е м е н т ы  т р у д а  г о с у д а р с т в е н н ы х  г р а ж д а н с к и х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х
2 5 . Ф о р м ы  т р у д а  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х .
2 6 . С у щ н о с т ь  и  с о д е р ж а н и е  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  к у л ь т у р ы  г о с у д а р с т в е н н о г о  и  
м у н и ц и п а л ь н о г о  с л у ж а щ е г о .
2 7 . П р о ф е с с и о н а л ь н а я  к у л ь т у р а  к а к  э л е м е н т  с и с т е м ы  у п р а в л е н и я .
2 8 . О с о б е н н о с т и  п р о я в л е н и я  с т и л я  д е л о в о й  к у л ь т у р ы  н а  р а з л и ч н ы х  у р о в н я х .
2 9 . Р о с с и й с к а я  м о д е л ь  у п р а в л е н и я .
3 0 . К о н ц е п ц и я  р о с с и й с к о й  а д м и н и с т р а т и в н о й  р е ф о р м ы  и  н а п р а в л е н и я  р а з в и т и я  
г о с у д а р с т в е н н о й  с л у ж б ы .
3 1 . Р а з в и т и е  г о с у д а р с т в е н н о г о  и  м у н и ц и п а л ь н о г о  у п р а в л е н и я  н а  с о в р е м е н н о м  

э т а п е :  ц е л и ,  з а д а ч и ,  р и с к и  и  р е з у л ь т а т ы
3 2 . Р а з в и т и е  и н н о в а ц и о н н о с т и  в  с и с т е м е  г о с у д а р с т в е н н о г о  у п р а в л е н и я .
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Н А У Ч Н А Я  Р А Б О Т А  С Т У Д Е Н Т О В

К  нау ч ной р аб оте об у ч аю щ ег ося  в р ам к ах  у ч еб ной д и сц и п ли ны  « В вед ени е в п р оф есси ональну ю
д ея тельность»  относи тся :
- п од г отовк а статьи ,  тези сов;
- р аб ота с р ек ом енд у ем ы м и  нау ч ны м и  и сточ ни к ам и ;
- сам остоя тельны й п ои ск  и  анали з нау ч ной ли тер ату р ы  п о соответству ю щ ей тем ати к е;
- у ч асти е в нау ч но- и сслед овательск и х  г р у п п ах  /  м ер оп р и я ти я х  п о тем ати к е б ли зк ой к  и зу ч аем ой

д и сц и п ли не;
- р азр аб отк а п р оек тов и ли  к онк у р сны х  зад ани й п о тем ати к е б ли зк ой к  и зу ч аем ой д и сц и п ли не.
Н ау ч но- и сслед овательск ая  д ея тельность в р ам к ах  у ч еб ной д и сц и п ли ны  « В вед ени е в
п р оф есси ональну ю  д ея тельность»  ор и енти р ована на и нд и ви д у альное р азви ти е и  р азви ти е
нау ч ног о и нтер еса.  Р езу льтатам и  так ой р аб оты  я вля ю тся  новы е знани я  и  у г лу б ленное и зу ч ени е
п р ед м ета д и сц и п ли ны , сп особ ность к  твор ч еск ом у  р еш ени ю  п р ак ти ч еск и х  зад ач .  С ту д ент

р азви вает так и е важ ны е к ач ества,  к ак  твор ч еск ое и  теор ети ч еск ое м ы ш лени е,  ответственность и

у м ени е отстаи вать свою  точ к у  зр ени я .  П р овед ени е нау ч но- и сслед овательск ой р аб оты  п о

нап р авлени ю  и зу ч аем ой д и сц и п ли ны , д олж но осу щ ествля ться  д об р овольно,  с п ом ощ ью
р у к овод и теля  и  я вля ется  д оп олни тельной ф ор м ой оц ени вани я  и зу ч аем ой д и сц и п ли ны .

5 .3 .  Ф онд  оц еноч ны х  ср ед ств

Ф онд  оц еноч ны х  ср ед ств д и сц и п ли ны  " В вед ени е в п р оф есси ональну ю  д ея тельность"  р азр аб отан
в соответстви и  с лок альны м  нор м ати вны м  ак том  " П ор я д ок  р азр аб отк и  и  сод ер ж ани я  ф онд ов
оц еноч ны х  ср ед ств основной об р азовательной п р ог р ам м ы  вы сш ег о п р оф есси ональног о

об р азовани я  в Ф Г Б О У  В О  " Д О Н А У И Г С " .
Ф онд  оц еноч ны х  ср ед ств д и сц и п ли ны  " В вед ени е в п р оф есси ональну ю  д ея тельность " в п олном

об ъ ем е п р ед ставлен в у ч еб но- м етод и ч еск ом  к ом п лек се д и сц и п ли ны .

5 .4 .  П ер еч ень  ви д ов оц еноч ны х  ср ед ств

У стны й ответ
Т естовы е зад ани я ,

К р у г лы й стол ( д и ск у сси и ,  д и сп у ты , д еб аты )

Э ссе
Д ок лад ,  сооб щ ени е
Н ау ч на р аб ота____________________________________

Р А З Д Е Л  6 . С Р Е Д С Т В А  А Д А П Т А Ц И И  П Р Е П О Д А В А Н И Я  Д И С Ц И П Л И Н Ы  К
П О Т Р Е Б Н О С Т Я М  Л И Ц  С  О Г Р А Н И Ч Е Н Н Ы М И  В О З М О Ж Н О С Т Я М И  З Д О Р О В Ь Я

В  слу ч ае необ х од и м ости ,  об у ч аю щ и м ся  и з ч и сла ли ц  с ог р ани ч енны м и  возм ож ностя м и  зд ор овья

(п о зая влени ю  об у ч аю щ ег ося )  м ог у т п р ед лаг аться  од ни  и з след у ю щ и х  вар и антов восп р и я ти я

и нф ор м ац и и  с у ч етом  и х  и нд и ви д у альны х  п си х оф и зи ч еск и х  особ енностей:
1) с п р и м енени ем  э лек тр онног о об у ч ени я  и  д и станц и онны х  тех нолог и й.
2 )  с п р и м енени ем  сп ец и альног о об ор у д овани я  ( тех ни к и )  и  п р ог р ам м ног о об есп еч ени я ,  и м ею щ и х ся

в Ф Г Б О У  В О  " Д О Н А У И Г С " .
В  п р оц ессе об у ч ени я  п р и  необ х од и м ости  д ля  ли ц  с нар у ш ени я м и  зр ени я ,  слу х а и

оп ор но- д ви г ательног о ап п ар ата п р ед оставля ю тся  след у ю щ и е у слови я :
- д ля  ли ц  с нар у ш ени я м и  зр ени я :  у ч еб но- м етод и ч еск и е м атер и алы  в п еч атной ф ор м е у вели ч енны м

ш р и ф том ;  в ф ор м е э лек тр онног о д ок у м ента;  в ф ор м е ау д и оф айла ( п ер евод  у ч еб ны х  м атер и алов в
ау д и оф ор м ат) ;  и нд и ви д у альны е зад ани я  и  к онсу льтац и и .
- д ля  ли ц  с нар у ш ени я м и  слу х а:  у ч еб но- м етод и ч еск и е м атер и алы  в п еч атной ф ор м е;  в ф ор м е
э лек тр онног о д ок у м ента;  ви д еом атер и алы  с су б ти тр ам и ;  и нд и ви д у альны е к онсу льтац и и  с
п р и влеч ени ем  су р д оп ер евод ч и к а;  и нд и ви д у альны е зад ани я  и  к онсу льтац и и .

- д ля  ли ц  с нар у ш ени я м и  оп ор но- д ви г ательног о ап п ар ата:  у ч еб но- м етод и ч еск и е м атер и алы  в
п еч атной ф ор м е;  в ф ор м е э лек тр онног о д ок у м ента;  в ф ор м е ау д и оф айла;  и нд и ви д у альны е зад ани я  и

к онсу льтац и и .
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Р А З Д Е Л  7 . М Е Т О Д И Ч Е С К И Е  У К А З А Н И Я  Д Л Я  О Б У Ч А Ю Щ И Х С Я  П О  У С В О Е Н И Ю  
_____________________________________________ Д И С Ц И П Л И Н Ы _____________________________________________

И з у ч е н и е  д и с ц и п л и н ы  с л е д у е т  н а ч и н а т ь  с  п р о р а б о т к и  н а с т о я щ е й  р а б о ч е й  п р о г р а м м ы  у ч е б н о й  
д и с ц и п л и н ы ,  о с о б о е  в н и м а н и е ,  у д е л я я  ц е л и , з а д а ч а м ,  с о д е р ж а н и ю  д и с ц и п л и н ы ,  а  т а к ж е  о т н о ш е н и ю  
д а н н о й  д и с ц и п л и н ы  к  о б щ е м у  к у р с у  п о д г о т о в к и  с п е ц и а л и с т а .

Л е к ц и о н н ы й  м а т е р и а л  р а с к р ы в а е т  л о г и к у  д и с ц и п л и н ы ,  ф о р м у л и р у е т  к л ю ч е в ы е  п о н я т и я  и  
в з а и м о с в я з и .  В м е с т е  с  т е м , в е с ь  о б ъ е м  и н ф о р м а ц и и ,  т р е б у е м ы й  д л я  о в л а д е н и я  н е о б х о д и м ы м и  

з н а н и я м и  п о  д и с ц и п л и н е ,  н е  м о ж е т  б ы т ь  р а с к р ы т  н а  л е к ц и и .  У с п е ш н о е  у с в о е н и е  к у р с а  
п р е д п о л а г а е т  а к т и в н о е ,  т в о р ч е с к о е  у ч а с т и е  с т у д е н т а  н а  в с е х  э т а п а х  е г о  п р е п о д а в а н и я ,  в  т о м  ч и с л е  и  
б е з  н е п о с р е д с т в е н н о г о  у ч а с т и я  п р е п о д а в а т е л я .

Д л я  р а ц и о н а л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  с а м о с т о я т е л ь н о й  р а б о т ы  с т у д е н т  д о л ж е н  у м е л о  р а с п р е д е л и т ь  
в р е м я ,  п р е д у с м о т р е н н о е  у ч е б н ы м  п л а н о м  д л я  в н е а у д и т о р н о й  р а б о т ы . В  о б щ е м , у ч е б н о е  в р е м я  
с т у д е н т о в  о х в а т ы в а е т  ч а с ы , п р е д н а з н а ч е н н ы е  д л я  а у д и т о р н о й  ( р е г л а м е н т и р о в а н н о й )  р а б о т ы  
( л е к ц и и ,  с е м и н а р с к и е  з а н я т и я ,  к о н с у л ь т а ц и и  с  п р е п о д а в а т е л е м )  и  в н е а у д и т о р н о й  ( п о д г о т о в к а  к  
с е м и н а р с к и м  з а н я т и я м ,  н а п и с а н и ю  к о н т р о л ь н ы х  р а б о т ,  д о к л а д о в ,  р е ф е р а т о в ,  р а б о т а  с 
л и т е р а т у р н ы м и  и с т о ч н и к а м и  в  б и б л и о т е к е ,  п о и с к  и н ф о р м а ц и и  в  с е т и  И н т е р н е т ,  н а у ч н а я  р а б о т а ) .  

Ф о р м ы  с а м о с т о я т е л ь н о й  р а б о т ы :
- о б р а б о т к и  л е к ц и о н н о г о  м а т е р и а л а ;
- п о д г о т о в к а  к  с е м и н а р с к и м  з а н я т и я м ;
- с а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а  с  у ч е б н о й ,  н а у ч н о й  и  п е р и о д и ч е с к о й  л и т е р а т у р о й ;
- и з у ч е н и е  и  а н а л и з  з а к о н о д а т е л ь н ы х  и  н о р м а т и в н ы х  д о к у м е н т о в ;
- п о и с к  и  о б р а б о т к а  м а т е р и а л о в  с  п о м о щ ь ю  с е т и  И н т е р н е т ;
- о б о б щ е н и е  и  а н а л и з  ф а к т и ч е с к и х  д а н н ы х ;
- в ы п о л н е н и е  н а у ч н ы х  и с с л е д о в а н и й ;
- п о д г о т о в к а  д о к л а д о в ,  с о о б щ е н и й ,  э с с е ;
- п о д г о т о в к а  к  з а ч е т у .

Ф о р м ы  к о н т р о л я  с а м о с т о я т е л ь н о й  р а б о т ы :
- и н д и в и д у а л ь н ы е  к о н с у л ь т а ц и и  и  с о б е с е д о в а н и я ;
- з а с л у ш и в а н и е  п р о м е ж у т о ч н ы х  р е з у л ь т а т о в  и с с л е д о в а н и й ,  д о к л а д о в ,  с о о б щ е н и й ,  э с с е .  

О б р а б о т к а  л е к ц и о н н о г о  м а т е р и а л а  я в л я е т с я  в а ж н о й  с о с т а в л я ю щ е й  о с в о е н и я  м а т е р и а л а  к у р с а ,
п о с к о л ь к у  в о  в р е м я  л е к ц и и  ф о р м и р у ю т с я  н а у ч н ы е  о с н о в ы  з н а н и й ,  и з у ч а е т с я  т е о р е т и ч е с к и й  и  
ф а к т и ч е с к и й  м а т е р и а л ,  в ы д е л я ю т с я  о с н о в н ы е  п р о б л е м ы  и  в о п р о с ы  т е м а т и ч е с к о г о  с о д е р ж а н и я  
к у р с а .  Д л я  л у ч ш е г о  у с в о е н и я  л е к ц и о н н о г о  м а т е р и а л а  п о с л е  л е к ц и и  с л е д у е т  п р о ч и т а т ь  к о н с п е к т ,  
в н е с т и  н е о б х о д и м ы е  п р а в к и  и  о п р е д е л и т ь  о с н о в н ы е  а с п е к т ы .

П о д г о т о в к а  к  с е м и н а р с к и м  з а н я т и я м  п р е д у с м а т р и в а е т :
- и з у ч е н и е  р е к о м е н д о в а н н ы х  к  т е м е  л и т е р а т у р н ы х  и с т о ч н и к о в ;
- п о и с к  д о п о л н и т е л ь н ы х  и с т о ч н и к о в  и н ф о р м а ц и и ;
- п о д г о т о в к у  о т в е т о в  н а  в о п р о с ы , в ы н о с и м ы е  н а  с е м и н а р с к и е  з а н я т и я ,  к р у г л ы й  с т о л ;
- о с в о е н и е  н о в ы х  т е р м и н о в .

П р и  п о д г о т о в к е  к  с е м и н а р с к и м  з а н я т и я м  с т у д е н т  о б я з а т е л ь н о  в е д е т  к о н с п е к т ,  в  к о т о р о м  
г о т о в и т  о т в е т ы  н а  в о п р о с ы , д е л а е т  в ы п и с к и  и з  о б р а б о т а н н о й  л и т е р а т у р ы ,  с о с т а в л я е т  с л о в а р ь .

Э ф ф е к т и в н о с т ь  п р о в е д е н и я  з а н я т и я  о п р е д е л я е т с я  у р о в н е м  с а м о с т о я т е л ь н о й  п о д г о т о в к и  
с т у д е н т о в .

Ц е л ь  п р о в е д е н и я  з а н я т и я  - п о д в е с т и  и т о г и  с а м о с т о я т е л ь н о г о  о с в о е н и я  у ч е б н о г о  м а т е р и а л а ,  
т е о р е т и ч е с к и х  и с т о ч н и к о в ,  т е м а т и ч е с к и х  з а д а ч ,  а  т а к ж е  з а к р е п и т ь  з н а н и я  и  у м е н и я  п о  к у р с у .

З а д а ч а  п р о в е д е н и я  с е м и н а р с к о г о  з а н я т и я  - п р и в и т и е  н а в ы к о в  п у б л и ч н о г о  в ы с т у п л е н и я ,  у м е н и е  
л о г и ч е с к и ,  с о д е р ж а т е л ь н о ,  а р г у м е н т и р о в а н н о ,  у б е д и т е л ь н о  в ы р а ж а т ь  с в о и  м ы с л и ,  д е л а т ь  
п р а в и л ь н ы е  в ы в о д ы , с в я з ы в а т ь  м а т е р и а л  у ч е б н о г о  к у р с а  с  с о в р е м е н н ы м и  п р о б л е м а м и  
ф у н к ц и о н и р о в а н и я  с о ц и а л ь н о - э к о н о м и ч е с к и х  с и с т е м  и  ф о р м  г о с у д а р с т в е н н о г о  у п р а в л е н и я .

З а л о г о м  у с п е ш н о г о  п р о в е д е н и я  с е м и н а р с к о г о  з а н я т и я  я в л я е т с я  т щ а т е л ь н а я  п о д г о т о в к а  к  н е м у  и  
р а ц и о н а л ь н о е  р а с п р е д е л е н и е  в р е м е н и .  П р и  э т о м  с л е д у е т  у ч и т ы в а т ь ,  ч т о  н а  с е м и н а р с к о м  з а н я т и и  
о ц е н и в а ю т с я  н е  т о л ь к о  о т в е т ы  н а  о с н о в н ы е  в о п р о с ы , н о  и  д р у г и е  ф о р м ы  р а б о т ы  с т у д е н т о в ,  в  т о м  
ч и с л е  о с н о в а т е л ь н ы е  д о п о л н е н и я ,  с о о б щ е н и я  у ч а с т и е  в  о б с у ж д е н и и  в ы с т у п л е н и й ,  п р а в и л ь н а я  
п о с т а н о в к а  п р о б л е м н ы х  в о п р о с о в  к  д о к л а д ч и к у ,  д о к л а д ы ,  п р е з е н т а ц и и  и  т .п .___________________________
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