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РАЗДЕЛ 1. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКИЙ

содействовать приобретению обучающимися знаний в области жилищного права;

создать условия для правильного понимания и применения норм гражданского процессуального

законодательства;

обеспечение правильного понимания механизма правового регулирования гражданского процесса;

выработка навыков правильного и юридически грамотного составления юридических документов в

гражданском процессе.

1.2. УЧЕБНЫЕ ЗАДАЧИ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1. ЦЕЛИ ДИСЦИПЛИНЫ

Целью изучения дисциплины «Составление процессуальных документов по гражданским делам»

является:

осознание социальной значимости своей будущей профессии;

обладание достаточным уровнем профессионального правосознания;

выработка способностей к логически верному и аргументированному построению устной и письменной

речи;

формирование нетерпимого отношения к коррупционному поведению, уважительного отношения к праву и

закону;

Подготовка бакалавра к:

осуществлению профессиональной деятельности на основе развитого правосознания, правового мышления и

правовой культуры;

принятию решений и совершению юридических действий в точном соответствии с законом;

применению нормативных актов и реализации жилищного права в профессиональной деятельности;

юридически правильной квалификации фактов и обстоятельств;

правильному отражению результатов профессиональной деятельности в юридической и иной документации.

1.3. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОСНОВНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ

ПРОГРАММЫ

Цикл (раздел) ОПОП ВО: Б1.В

1.3.1. Дисциплина "Составление процессуальных документов по гражданским делам" опирается на

следующие элементы ОПОП ВО:

Гражданский процесс

Гражданское право (особенная часть)

Гражданское право (общая часть)

1.3.2. Дисциплина "Составление процессуальных документов по гражданским делам"  выступает

опорой  для следующих  элементов:

Исполнительное производство

Адвокатура

Арбитражный процесс

Предпринимательское право

ПК-9.1: подбор правовых средств для

определения правового режима и

оценки имущества для ведения

предпринимательской и

приносящей доход деятельности

1.4. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ:

Знать:

Уровень 1 систему прав и свобод человека и гражданина

Уровень 2 систему гарантий прав и свобод человека и гражданина

Уровень 3 Способы защиты прав и свобод человека и гражданина

Уметь:

Уровень 1 Анализировать законодательство о правах и свободах человека и гражданина

Уровень 2 Анализировать уровень гарантий прав и свобод человека и гражданина

Уровень 3 Выбирать способы защиты прав и свобод человека и гражданина

Владеть:
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Уровень 1 Приемами анализа системы прав и свобод человека и гражданина

Уровень 2 Использовать гарантии прав и свобод человека и гражданина

Уровень 3 Навыками применения способов защиты прав и свобод человека и гражданина

ПК-9.2: оценка качества

информационной, финансовой,

правовой, имущественной и других

видов поддержки субъектов

предпринимательской и

приносящей доход деятельности

1.4. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ:

Знать:

Уровень 1 систему прав и свобод человека и гражданина

Уровень 2 систему гарантий прав и свобод человека и гражданина

Уровень 3 Способы защиты прав и свобод человека и гражданина

Уметь:

Уровень 1 Анализировать законодательство о правах и свободах человека и гражданина

Уровень 2 Анализировать уровень гарантий прав и свобод человека и гражданина

Уровень 3 Выбирать способы защиты прав и свобод человека и гражданина

Владеть:

Уровень 1 Приемами анализа системы прав и свобод человека и гражданина

Уровень 2 Использовать гарантии прав и свобод человека и гражданина

Уровень 3 Навыками применения способов защиты прав и свобод человека и гражданина

ПК-9.3: анализ отдельных пунктов

соглашений, касающихся порядка

расчетов, прав, обязанностей и

ответственности заключающих

соглашение сторон, порядка

действий в случае наступления

непредвиденных (форс-мажорных)

обстоятельств и т.д.

1.4. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ:

Знать:

Уровень 1 систему прав и свобод человека и гражданина

Уровень 2 систему гарантий прав и свобод человека и гражданина

Уровень 3 Способы защиты прав и свобод человека и гражданина

Уметь:

Уровень 1 Анализировать законодательство о правах и свободах человека и гражданина

Уровень 2 Анализировать уровень гарантий прав и свобод человека и гражданина

Уровень 3 Выбирать способы защиты прав и свобод человека и гражданина

Владеть:

Уровень 1 Приемами анализа системы прав и свобод человека и гражданина

Уровень 2 Использовать гарантии прав и свобод человека и гражданина

Уровень 3 Навыками применения способов защиты прав и свобод человека и гражданина

1.4. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ:
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ПК-8.1: осуществлять правовую оценку

деятельности хозяйствующих

субъектов

Знать:

Уровень 1 содержание нормативных требований к должностным обязанностям по обеспечению

законности и правопорядка

Уровень 2 систему должностных обязанностей субъектов правоохранительной деятельности

Уровень 3 сущность законности и правопорядка

Уметь:

Уровень 1 ориентироваться в системе законодательных и иных нормативных правовых актов,

регулирующих правоохранительную деятельность по обеспечению законности и правопорядка,

безопасности личности, общества, государства

Уровень 2 реализовывать должностные

обязанности субъектов

правоохранительной деятельности

Уровень 3 формулировать требования законности

Владеть:

Уровень 1 Навыками принятия решения по выполнению должностных обязанностей по обеспечению

законности и правопорядка, безопасности личности, общества, государства;

Уровень 2 навыками реализации

должностных обязанностей субъектов

правоохранительной деятельности;

Уровень 3 оценки должностных обязанностей на соответствие требованиям законности

ПК-8.2: разъяснять нормы права,

регулирующих имущественный

оборот

1.4. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ:

Знать:

Уровень 1 содержание нормативных требований к должностным обязанностям по обеспечению

законности и правопорядка

Уровень 2 систему должностных обязанностей субъектов правоохранительной деятельности

Уровень 3 сущность законности и правопорядка

Уметь:

Уровень 1 ориентироваться в системе законодательных и иных нормативных правовых актов,

регулирующих правоохранительную деятельность по обеспечению законности и правопорядка,

безопасности личности, общества, государства

Уровень 2 реализовывать должностные

обязанности субъектов

правоохранительной деятельности

Уровень 3 формулировать требования законности

Владеть:

Уровень 1 Навыками принятия решения по выполнению должностных обязанностей по обеспечению

законности и правопорядка, безопасности личности, общества, государства;

Уровень 2 навыками реализации

должностных обязанностей субъектов

правоохранительной деятельности;

Уровень 3 оценки должностных обязанностей на соответствие требованиям законности

ПК-6.1: составление процессуальных

актов

1.4. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ:

Знать:

Уровень 1 принципы правовой квалификации обстоятельств дела
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Уровень 2 принципы доказывания

Уровень 3 принципы оценки действия правовой нормы

Уметь:

Уровень 1 юридически правильно

применять методы и способы

квалификации фактов и обстоятельств

в практической деятельности;

Уровень 2 анализировать юридические факты и

возникающие в связи с ними правовые

отношения;

Уровень 3 оценивать действие нормы во времени, в пространстве и по кругу лиц

Владеть:

Уровень 1 приемами правовой квалификации обстоятельств дела

Уровень 2 способами и приемами собирания доказательств, доказывания

Уровень 3 приемами преодоления правовых коллизий

В результате  освоения  дисциплины "Составление процессуальных документов по

гражданским делам"  обучающийся  должен:3.1 Знать:

Природу и сущность норм права; - основные закономерности возникновения, функционирования и

развития норм права, историческую сущность и основные функции норм права; -механизм и

средства правового регулирования и реализации основных правовых институтов права; -особенности

законодательного процесса, а также процесса формирования законов , подзаконных и локальных

актов различных уровней, а также статус субъектов, принимающих в нем участие; -структуру

нормативно-правового акта, правила его действия во времени, пространстве и по кругу лиц; -

процедуру внесения изменений в нормативно-правовые акты и их отмены.

Законодательство в сфере юридического делопроизводства в органах предварительного

расследования и судах и вытекающие из него требования к совершению юридических действий.

Основные требования к оформлению юридических документов; основные требования к содержанию

юридических документов; требования к оформлению и содержанию документов.

3.2 Уметь:

 Обосновывать необходимость принятия и разработки нормативно-правовых актов; -определять

место нормативно-правового акта в системе источников права; -логично и последовательно

распределять содержание нормативно-правового акта по главам, статьям, пунктам и подпунктам; -

применять современные информационные технологии для поиска и обработки правовой

информации.

Правильно выбирать нормы права, позволяющие принимать решения и совершать юридические

действия в соответствии с требованиями юридического делопроизводства в органах

предварительного расследования и судах.

Определить основные требования к оформлению юридических документов; определить основные

требования к содержанию юридических документов; определить основные требования к

оформлению и содержанию документов.

3.3 Владеть:

Навыками анализа перспектив принятия разрабатываемого нормативно-правового акта; сбора и

обработки информации для разработки нормативно-правового акта; сопоставления содержания

разрабатываемого нормативно-правового акта с нормативно-правовыми актами, ранее

регулировавшими подобные правоотношения; лаконичного и недвусмысленного изложения

юридических норм.

Навыками принятия решений и совершения юридических действий в соответствии с требованиями

юридического делопроизводства в органах предварительного расследования и судах.

 Навыками определения требований к оформлению юридических документов; навыками

определения основных требований к содержанию правовых документов; навыками определения

основных требований к оформлению и содержанию правовых документов.

1.5. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

Текущий контроль успеваемости позволяет оценить уровень сформированности элементов
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компетенций (знаний, умений и приобретенных навыков), компетенций с последующим объединением

оценок и проводится в форме: устного опроса на лекционных и семинарских/практических занятиях

(фронтальный, индивидуальный, комплексный), письменной проверки (тестовые задания, контроль знаний

по разделу, ситуационных заданий и т.п.), оценки активности работы обучающегося на занятии, включая

задания для самостоятельной работы.

Результаты текущего контроля и промежуточной аттестации формируют рейтинговую оценку

работы студента. Распределение баллов при формировании рейтинговой оценки работы студента

осуществляется в соответствии с действующим "Порядок организации текущего контроля успеваемости  и

промежутоной аттестации в ГОУ ВПО "ДОНАУИГС". По  дисциплине "Составление

процессуальных документов по гражданским делам"  видом промежуточной аттестации является  Экзамен

Промежуточная аттестация

Наименование разделов и тем /вид занятия/ ЛитератураЧасов Компетен-

ции

Семестр

/ Курс

Инте

ракт.

Примечание

РАЗДЕЛ 2. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. ТРУДОЕМКОСТЬ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Общая трудоёмкость дисциплины  "Составление процессуальных документов по гражданским

делам" составляет 3 зачётные единицы,  108 часов.

Количество часов, выделяемых на контактную работу с преподавателем и самостоятельную работу

обучающегося, определяется учебным планом.

2.2. СОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛОВ ДИСЦИПЛИНЫ

Раздел 1. Общие положения гражданского

процесса

Тема 1.1. Предпосылки права на

предъявление иска. Основные

процессуальные документы /Лек/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

4 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 1.1. Предпосылки права на

предъявление иска. Основные

процессуальные документы /Сем зан/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

4 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 1.1. Предпосылки права на

предъявление иска. Основные

процессуальные документы /Ср/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

2 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 1.2. Исковое заявление, заявление,

жалоба /Лек/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

4 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 1.2. Исковое заявление, заявление,

жалоба /Сем зан/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

4 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0
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Тема 1.2. Исковое заявление, заявление,

жалоба /Ср/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

2 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Раздел 2. Особенности составления

процессуальных документов на отдельных

стадиях гражданского процесса

Тема 2.1. Особенности составления

процессуальных документов в исковом

производстве. /Лек/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.1

Л2.2Л3.1

4 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 2.1. Особенности составления

процессуальных документов в исковом

производстве. /Сем зан/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

4 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 2.1. Особенности составления

процессуальных документов в исковом

производстве. /Ср/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

3 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 2.2. Особенности составления

документов в приказном и отдельном

производстве /Лек/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

4 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 2.2. Особенности составления

документов в приказном и отдельном

производстве /Сем зан/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

4 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 2.2. Особенности составления

документов в приказном и отдельном

производстве /Ср/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

3 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 2.3. Процессуальные документы на 

стадии открытия производства и подготовки  
гражданского дела   к судебному  
рассмотрению  /Лек/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

4 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 2.3. Процессуальные документы на 

стадии открытия производства и подготовки  
гражданского дела   к судебному  
рассмотрению  /Сем зан/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

4 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0
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Тема 2.3. Процессуальные документы на 

стадии открытия производства и подготовки  
гражданского дела   к судебному  
рассмотрению  /Ср/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

3 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 2.4. Особенности составления 

процессуальных документов в ходе судебного  
разбирательства.  /Лек/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

4 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 2.4. Особенности составления 

процессуальных документов в ходе судебного  
разбирательства.  /Сем зан/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

4 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 2.4. Особенности составления 

процессуальных документов в ходе 

судебного  разбирательства.  /Ср/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

6 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 2.5. Составление процессуальных

документов во время проверки законности и

обоснованности судебных постановлений

(апелляция и кассация) /Лек/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

4 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 2.5. Составление процессуальных

документов во время проверки законности и

обоснованности судебных постановлений

(апелляция и кассация) /Сем зан/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

4 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Тема 2.5. Составление процессуальных

документов во время проверки законности и

обоснованности судебных постановлений

(апелляция и кассация) /Ср/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

4 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

Особенности составления процессуальных

документов /Конс/

Л1.1 Л1.2

Л1.3Л2.2

Л2.1Л3.1

2 ПК-6.1

ПК-8.1

ПК-8.2

ПК-9.1

ПК-9.2

ПК-9.3

7 0

РАЗДЕЛ 3. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ

Технология контекстного обучения – обучение в контексте профессии (реализуется в учебных

заданиях,  учитывающих специфику направления и профиля подготовки). Технология интерактивного

обучения (реализуется в форме учебных заданий, предполагающих взаимодействие обучающихся,

использование активных форм обратной связи).

Технология электронного обучения (реализуется  при  помощи  электронной  образовательной  среды  ГОУ

ВПО «ДОНАУИГС» и при использовании  ресурсов  ЭБС,  при  проведении  автоматизированного

тестирования и т.д.).

Виды используемых технологий:
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1) Каждый обучающийся обеспечен учебно-методическим комплексом, в котором теоретическое

изложение материала сопряжено с технологий решения задач и выполнения упражнений по всем

разделамтемы;

2) Индивидуальный контроль за выполнением семинарских заданий (тестирование, решение

ситуационной задачи);

3) Коллективное обсуждение на семинарах вариантов решения задач повышенной сложности;

4) Подготовка и защита реферата;

5) Технология проведения учебной дискуссии. Вид технологии и/или метода

Традиционные образовательные технологии Технология проведения учебной дискуссии* Технология

индивидуализированного обучения

Технология балльно-рейтингового контроля

Комбинированные технологии Технология дистанционного обучения («кейс-

технология», «Интернет- технология», «телевизионная (телекоммуникационная)технология»)

Инновационные методы Диалоговая лекция

4.1. Рекомендуемая литература

РАЗДЕЛ 4. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

1. Основная литература

Авторы,

составители

Заглавие Издательство, год

Л1.1

В. В. Акинфиева,

А. В. Степанченко

Способы обеспечения исполнения обязательств:

Учебное пособие  (84 с.)

 Москва : Статут, 2020

Л1.2 Алфёрова, Л. М. Несостоятельность (банкротство) физических лиц. :

монография  (160 c. )

Москва : Статут, 2018

Л1.3

Б. М. Гонгало

Гражданское право: Учебник (511 с.) Москва : Статут, 2017

2. Дополнительная литература

Авторы,

составители

Заглавие Издательство, год

Л2.1

Е. А.

Крашенинников [и

др.

Гражданское право и процесс. Избранные труды :

Антология мысли (1125 с.)

Москва : Издательство

Юрайт, 2021

Л2.2 Кавелин, К. Д. Гражданское право. История русского

судоустройства 

: Антология мысли (257 с.)

Москва : Издательство

Юрайт, 2021

3. Методические разработки

Авторы,

составители

Заглавие Издательство, год

Л3.1 Рузакова, О.А.  Гражданское право: учебное пособие ( 556 c. ) Москва : Евразийский

открытый институт, 2011

4.3. Перечень программного обеспечения

Лицензионное и свободно распространяемое  программное обеспечение, в том числе

отечественного производства:

Лицензионное и свободно распространяемое программное обеспечение, в

том числе отечественного производства: MOODLE, WINDOWS, MICROSOFT POWERPOINT,

MICROSOFT WORD

4.4. Профессиональные базы данных и информационные справочные системы

eLIBRARY.RU, IPR books, ЭБС Лань

4.5. Материально-техническое обеспечение дисциплины

Реализация данной учебной дисциплины осуществляется с использованием материально-

технической базы, обеспечивающей проведение всех видов учебных занятий и научно-исследовательской

работы студентов, предусмотренных программой учебной дисциплины и соответствующей действующим

санитарным и противопожарным правилам и нормам:

- оборудованные кабинеты и аудитории,

- компьютерные классы;

В самостоятельной и аудиторной работе студентами активно используется единая информационная база
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(новая литература, периодика, электронные образовательные ресурсы, электронные учебники, справочники).

При освоении дисциплины применяются следующие компьютерные программы:

1. системное программное обеспечение (Windows XP Professional Service Pack 3, Windows 7 Enterprise Service

Pack 1, Windows 7 Professional Service Pack 1);

2. пакеты прикладных программ и средства разработки приложений (Word 2003, Word 2007, Word 2010,

Word 2013, Excel 2007, Excel 2010, Excel 2013, PowerPoint 2003, PowerPoint 2007, PowerPoint 2010,

PowerPoint 2013.

Для самостоятельной работы студентов организован индивидуальный доступ к компьютерам с выходом в

Интернет.

РАЗДЕЛ 5. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ
5.1. Контрольные вопросы и задания

Перечень вопросов к зачету:

1. Тактические приемы работы с судом.

2. Тактика работы с противоположной стороной.

3. Тактические приемы нападения.

4. Тактика защиты против иска.

5. Тактические приемы доказывания.

6. Элементы иска и составные элементы искового заявления.

7. Тактика работы со свидетелями.

8. Тактика судебных дебатов.

9. Тактика обжалования судебных постановлений.

10. Адвокатский запрос.

11. Обеспечение доказательств по делу. Заявления сторон.

12. Определение суда о назначении экспертизы, содержание.

13. Определения суда на стадии подготовки гражданского дела к судебному рассмотрению.

14. Определения суда во время рассмотрения гражданского дела по сути.

15. Виды исков.

16. Содержание искового заявления.

17. Порядок подачи искового заявления.

18. Приложения к исковому заявлению.

19. Ходатайства участников гражданского процесса.

20. Понятие отложения дела. Содержание определения суда об отложении дела.

21. Понятие приостановления дела. Содержание определения суда.

22. Прекращение производства по делу. Содержание определения суда.

23. Оставление заявления без рассмотрения. Содержание определения суда.

24. Препятствия правосудия со стороны адвокатов.

25. Решения суда его содержание.

26. Заочное решение суда.

27. Исправление ошибок и описок в судебном решении. Процессуальные документы.

28. Судебный приказ, понятие и содержание.

29. Заявление о выдаче судебного приказа, форма и содержание.

30. Решения суда по делам особого производства.

31. Заявление об объявлении физического лица умершим.

32. Апелляционная жалоба и ее содержание.

33. Порядок апелляционного обжалования решений.

34. Кассационная жалоба и ее содержание.

35. Порядок кассационного обжалования решений.

36. Порядок подачи заявления о рассмотрении дела в связи с вновь открывшимся обстоятельствам.

37. Фиксация судебного процесса. Журнал судебного заседания.

38. Замечания на журнал судебного заседания.

39. Порядок подачи заявления на  рассмотрении дела Верховным Судом ДНР.

40. Полномочия суда кассационной инстанции.

41. В чем заключается разница по форме и содержанию между кассационной жалобой и исковым

заявлением.

42. Полномочия суда кассационной инстанции.

43. Правовые основания представительства защитником, адвокатом интересов клиента в гражданском

процессе.

44. Чем отличаются различные виды производства в гражданском процессе.
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45. Принятие адвокатом поручения на ведение дела. Доверенность и ее содержание.

46. Составить исковое заявление о взыскании долга по договору займа.

47. Составить исковое заявление о расторжении договора купли-продажи и взыскании убытков.

48. Составить исковое заявление о расторжении договора пожизненного содержания.

49. Составить кассационную жалобу на решение окружного суда по делу о взыскании долга по договору

займа.

50. Составить заявление на выдачу приказа суда по делу о взыскании долга по договору займа.

51. Составить исковое заявление о возмещении ущерба, причиненного в результате дорожно-транспортного

происшествия.

52. Составить заявление о назначении экспертизы.

53. Составить кассационную жалобу на решение суда по делу о возмещении вреда, причиненного в

результате дорожно-транспортного происшествия.

54. Составить заявление об обеспечении иска.

55. Составить кассационную жалобу на решение апелляционного суда по делу о возмещении вреда,

причиненного в результате дорожно-транспортного происшествия.

56. Составить заявление о признании гражданина ограниченным в дееспособности.

57. Составить заявление об объявлении гражданина умершим в связи с чрезвычайным происшествием

техногенного характера.

58. Составить кассационную  жалобу на решение суда по делу о признании гражданина недееспособным.

59. Составить возражение на иск по делу о взыскании долга по кредитному договору.

60. Составить кассационную жалобу на решение апелляционного суда по делу о признании гражданина

ограниченным в дееспособности.

61. Составить заявление о пересмотре решения в связи с вновь открывшимся обстоятельствам по делу о

признании гражданина ограниченным в дееспособности.

62. Составить заявление об отводе судье.

63. Составить заявление об отложении рассмотрения дела.

64. Составить заявление о приостановлении рассмотрения дела.

65. Составить заявление об обеспечении иска.

66. Составить заявление об обеспечении доказательств.

67. Составить заявление об истребовании доказательств.

68. Составить заявление о выдаче судебного приказа по делу о взыскании начисленной, но не выплаченной

заработной платы.

69. Составить возражение на апелляционную жалобу по делу о возмещении вреда, причиненного

несовершеннолетним лицом.

70. Составить заявление об отмене судебного приказа по делу о взыскании начисленной, но не выплаченной

заработной платы.

71. Составить заявление о выдаче судебного приказа по делу о взыскании задолженности за жилищно-

коммунальные услуги.

72. Составить заявление об отмене судебного приказа по делу о взыскании задолженности за жилищно-

коммунальные услуги.

73. Составить мировое соглашение по делу о взыскании долга по кредитному договору.

74. Составить исковое заявление о расторжении брака.

75. Составить исковое заявление о взыскании алиментов на содержание несовершеннолетнего ребенка.

76. Составить исковое заявление об отмене дисциплинарных взысканий, восстановлении на работе и

выплате заработной платы за время вынужденного прогула .

77. Составить определение суда о принятии дела к производству.

78. Составить определение суда о прекращении производства по делу.

79. Составить определение суда о назначении товароведческой экспертизы.

80. Составить определение суда об обеспечении иска.

81. Составить определение суда о замене ненадлежащего ответчика.

82. Составить определение суда о розыске ответчика.

83. Составить проект резолютивной части решения суда о взыскании алиментов на ребенка.

84. Составить проект резолютивной части решения суда о расторжении брака.

85. Составить проект резолютивной части решения суда о восстановлении на работе.

86. Составить проект резолютивной части решения суда о признании завещания недействительным.

87. Составить проект резолютивной части решения суда о взыскании долга по договору займа.

88. Составить проект судебного приказа.

89. Составить определение апелляционного суда о восстановлении сроков апелляционного обжалования.

90. Определение о принятии кассационной жалобы, остановке исполнения решения.

5.2. Темы письменных работ
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Примерный перечень тем рефератов:

1. Тактические приемы работы при ведении гражданского дела.

2. Вопросы подсудности при рассмотрении отдельных категорий гражданских

дел.

3. Обеспечительные меры в гражданском процессе.

4. Виды судебной экспертизы и вопросы, разрешаемые при проведении отдельных

видов экспертизы.

5. Иски о признании и присуждении.

6. Предмет и основание иска.

7. Основания для отказа в принятии, возвращении и оставлении иска без

рассмотрения.

8. Лица, принимающие участие в деле.

9. Особенности содержания судебных решений по отдельным категориям

гражданских дел.

10. Процессуальный порядок рассмотрения кассационной жалобы.

11. Основания для отмены судебных решений в порядке надзора.

5.3. Фонд оценочных средств

Фонд оценочных средств дисциплины "Составление процессуальных документов по гражданским

делам" разработан в соответствии с локальным нормативным актом "Порядок разработки и содержания

фондов оценочных средств основной образовательной программы высшего профессионального образования

в ГОУ ВПО "ДОНАУИГС".

Фонд оценочных средств дисциплины "Составление процессуальных документов по гражданским

делам" в полном объеме представлен в учебно-методическом комплексе дисциплины.

5.4. Перечень видов оценочных средств

Коллоквиум, ситуационные задачи, реферат, доклад.

РАЗДЕЛ 6. СРЕДСТВА АДАПТАЦИИ ПРЕПОДАВАНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ К

ПОТРЕБНОСТЯМ ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ

В случае необходимости, обучающимся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья

(по заявлению обучающегося) могут предлагаться одни из следующих вариантов восприятия информации с

учетом их индивидуальных психофизических особенностей:

1) с применением электронного обучения и дистанционных технологий.

2) с применением специального оборудования (техники) и программного обеспечения, имеющихся

в ГОУ ВПО "ДОНАУИГС".

В процессе обучения при необходимости для лиц с нарушениями зрения, слуха и опорно-

двигательного аппарата предоставляются следующие условия:

- для лиц с нарушениями зрения: учебно-методические материалы в печатной форме увеличенным

шрифтом; в форме электронного документа; в форме аудиофайла (перевод учебных материалов в

аудиоформат);  индивидуальные задания и консультации.

- для лиц с нарушениями слуха: учебно-методические материалы в печатной форме; в форме

электронного документа; видеоматериалы с субтитрами; индивидуальные консультации с привлечением

сурдопереводчика; индивидуальные задания и консультации.

- для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: учебно-методические материалы в

печатной форме; в форме электронного документа; в форме аудиофайла; индивидуальные задания и

консультации.

Методические рекомендации (указания) для обучающихся по освоению дисциплины (рекомендуемый режим

и характер учебной работы, в том числе в части выполнения самостоятельной работы) – комплекс

рекомендаций и разъяснений, позволяющий обучающимся оптимальным образом организовать процесс

изучения как теоретического учебного материала дисциплины, так и подготовки к семинарским /

практическим занятиям, в том числе проводимым с использованием активных и интерактивных технологий

обучения.

В процессе подготовки к экзамену обучающийся должен осмыслить и углубить полученную на лекциях и

семинарских занятиях информацию по изучаемому предмету, в необходимых случаях обратиться за

консультацией к преподавателю с целью уточнения 2-3 неясных вопросов. Следует изучить конспекты

занятий, необходимую учебную и учебно-методическую литературу, монографические исследования по

темам. Активное участие в обсуждении теоретических и практических вопросов дисциплины на занятиях,

регулярная самоподготовка является условием положительной сдачи экзамена.

РАЗДЕЛ 7. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО УСВОЕНИЮ

ДИСЦИПЛИНЫ
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Ha peueH3HO pa�o4as nporpaMMa H dOHA OueHOYHbX cpenCTB

«CoCTaBMeHHe npoueccyaibHbIX AOKYMCHTOBNO rDaKnaHckHMAE1aM2
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AenaM»

Paboyas nporpaMMa AHcUHnIHHBI ConepKHT Tpe�0BaHHA K YpOBHKO NOArOTOBKH

MarHCTpOB no npHO6peTeHH1O TeopeTHYeCKHX
3HaHHÅ H npaKTHyeckHx HaBbikOB, KOTOpbie

npeAbABJIAHOTCA
K oõyualouuAMCA 1aHHOrO HapaBieHns moAroTOBKH B XOAe H3yueHHA yue�HO

AHCIHIIHHBI.

B paõoue� nporpaMMe cHopMyIHpOBaHbI IenH H 3anan oCBOEHHA AHCUHIUIHHbI. B

pa3jene «MecTo AHCIAIIHHBI B CTpyKType oópa3oBaTeJTbHOH IporpaMMb» ykasaHbl

TpeõOBaHHA K pe1BapHTeIbHOÅ oAroTOBKe obyyakOUHXCA,
a Tak*e nocienyrOUIHE

AMCIHIIIHHbI, AIA kOTopbIX H3yueHHe naHHoÅ �yneT Heo6xoAHMbIM. B pa6oye� nporpamme

npomHcaHbI KOMIIETeHUHH O6yyaromeroca (OTIK-2, OTIK-6 TIK-7), ÞopMHpyeMbIeB pesy1bTaTe

OCBOEHHA AHCUMNUIHHbI.

Pasnen «CTpyKTypaHconepxaHHeAHCuHILIHHBD conepKHTTeMaTHYecCKoe
H no4acoBoe

pacnpeneNeHHe H3yuaemoro MaTepHaia no BHaM 3aHATHÄ, a TakKe yacbl Ha caMoCTOATeIbHYK

paooTy. B pa3jeie «DOHI OueHOYHBX cpeiCTB» yka3aHbi OYeHOYHbre cpenCTBa Dia Tekymero

KOHTpOJI H npoMe*YTOYHO� aTTeCTauHn oõyyaroineroca (poHA OUEHOYHbIX CpeiCTB

npenCTaBIeH OTIEIbHbIM 31eMeHTOMYMKI).
KoMneTeHUHH nO Kypcy, yka3aHHble B paõoue� nporpaMMe, noIHOCTBO coOTBeTCTBYIOT

yue�HOMy iiaHyH MarpHuekOMIIETEHIHÄ.

B pa6oue� nporpaMMe uCUAILIAHbI npeicTaBIeH TakKe nepeveHb MaTepHaibHO-

TexHHecKoro o6ecneveHHs IIA OcymecTBJIEHHA
BCEX BHIOB 3aHATHÄ, npenycMOTpeHHbIX

yueOHbM L1aHOM.

Pa6oa nporpaMMa AHCHIIIMHBI HMeeT ioTHYeCKH 3aBepiuëHHyKO CTpyKTyPy,

BKIIOYaeT B Ce6« Bce Heo�xoAHMBIE H npHo�peTaeMble
B IponecceH3yueHHA HasbiKH H yMeHHA.

yue6Ho-MeTOAHYecKOe 0õecneveHHe AHCIANIHHBI npeACTaBieHO
B IporpaMMe

IHTepaTypbl,
nepeyHeM OCHOBHOM H AonoIHHTeJIBHO�

OH6IHOTeyHO-HH¢opMaunOHHBX pecypcoB, TO ABIHETCA AOCTaroyHbIM A1A ycneuHoro

OBJ1aneHHA AHCUMLIHHOÄ.

MeTOAHYecKHX MaTepHaIOB,

TakHM O6pa3oM, pa�ovax porpaMMa ancuHJHHBI «CocCTaBIEHHe npoueccyaIbHbEX

AOKyMeHTOB no rpaKnancKHM IeJaM» coOTBETCTBYeT BCEM Tpe60BaHHAM, npeALABIIEMBIM
K

peai3auAH IporpaMMbIH MOKET �BITb peKOMeHAOBaHaK Hcnonb3OBaHHIO.
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